江苏财经职业技术学院

关于教职工借款的暂行规定
为了保证学院资金的安全和完整，依据财务制度管理的要求，对教职工借款行为特作如下规定：

一、借款范围

借款必须用于学校的公事或为完成学院批准的进修需要。主要有：购物预付款、付费预付款、差旅费预借款、处系部周转金等。

二、借款程序

借款人到财务处填写一式三联的借款借据，由处系部负责人签字，经分管财务的院领导批准。进修借款须附有与院领导的审批报告，大宗购物预付款，须附有购物合同，处系部周转金，主要用于处系部假日开支和零星应急性支出，各处系部应指定专人管理，定期报帐。

三、还款时间

1、差旅费借款，出差人回学院后，应在一个星期内结清借款

2、处系部周转金，实行年初借款，年终还款的管理形式。

3、购物预付款、付费预付款，必须在取得发票后及时结帐。

四、管理要求

所有借款都应按借款程序、还款时间办理。如到时不能按期还款结帐，则从借款人的工资中逐月扣除。

本规定从二00五年九月一日起开始执行。

江苏财经职业技术学院 

二00五年八月十八日

